
國立高雄師範大學小型劇場借用申請表 
□校內  □校外                                    申請日期    年    月    日 
借用單位  

(校外請寫全銜) 

申 請 人  電  話  

社團 
指導老師  

借用單位 
主管簽章  

活動名稱  
(研討會活動請附議程表) 集會人數 人 

借  用 
起訖時間 

預演（佈置）使用時間：（24 小時制） 

年 月 日（星期 ） 時 分 

至 

年 月 日（星期 ） 時 分 

正式使用時間：（24 小時制） 

 年 月 日（星期 ） 時 分 

至 

 年 月 日（星期 ） 時 分 

注意事項 

一、請先與英語系洽詢預約，於使用前七日再提出申請，經准後使用。 
二、申請單位邀請校外人士演講請附校方核准公文；如係座談會請單位主管簽章並附議程表；學

生社團活動申請借用需先經課外活動組核准。 
三、如晚間及例假日借用，管理人員之加班費由借用單位負責。 
四、場地佈置及復原工作借用單位自行負責，並請愛惜使用，切勿使用釘槍、鐡釘、雙面膠或破

壞性佈置。 
五、申請活動如需播放影帶者，需遵守著作權法版權之規定，如用盜錄影帶者，責任自負。 
六、請勿攜入食物飲料，勿隨意張貼海報，敬請合作。 
七、提供使用時間為：08:00~12:00、13:30~17:30、18:00~22:00，請借用單位於提供使用時間

內完成活動，以便管理。 
八、是否免費使用依管理辦法及活動簽呈審查辦理。 

使用器材  □單槍投影機      □無線麥克風     支（提供 1 支，請自備 3 號電池 2 顆） 
 (場地內設備含：有線麥克風 2 支、講桌 3 張，講椅 6 張，如尚需桌椅請自行處理） 

費  用 
場 地 費  空調燈光 

（水電）  

合  計  

場 地 
承辦人  系主任  

出納組 
（收款人）  

營繕組 

(冷氣通報)  

文學院 
院長  

備註一：灰色欄位不需填寫。        備註二：請依注意事項使用場地。             2024.05 版 


