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This is for MA graduates 
Order Activity Submission Forms and Stuffs Postscripts 

1 
Proposal 
Hearing 
大綱發表 

Proposal Notification Form※ 

Submit Ch1 & Ch3 files to office. 

1. Advisors 

2. Time and Place 

2 
Oral  

Defense 
論文口試 

First, Submit Oral Defense Application ONLINE and Print out this Form

※ 

Second, Make a Poster（口考海報） 

1. Advisors 

2. Time and Place 

3. Collect Money 

4. Prepare 

Refreshment 

Evaluation Forms（口試評分表 共四張）※ 

Approval Page (也就是簽名頁)※ 

Tea and Snacks / Cookies / Reserve Meals 

Leave Notice（離校程序單） 

3 

Pre- 
Publishing 
送印前 

 

Proofreading and Editing 

Digitalize Thesis in PDF Format 

Make at least two CDs of your thesis  

Uploading your Thesis to our Library 

(Uploading your thesis by using your Student ID number and 

password.) 

上網登錄論文 

密碼就是您自己的

圖書館帳號及密碼 

4 
Publishing 
編製中 

Secure Your Approval Page (也就是簽名頁)※ 

Binding the Pages in Sequence： 

論文封面（Cover Page）  博、碩士論文授權書（學校圖書館）  

 論文口試委員簽名頁(approval Page)  謝辭（Acknowledgments） 

 中文摘要(Chinese Abstract)  英文摘要(English Abstract)  論文

目錄（Table of Contents, LOT, LOF）  論文本文 References (Work 

Cited)  Appendix 

每章及附錄之第一頁正中間加入浮水印 

(加入方法請查看 http://140.127.53.10/cdrfb3/trans.pdf) 

1. Checking Boss 

 
※封面及內頁次系

所名稱別打錯※ 

5 
Publication 
送刷印書 

Send the Original Texts to a Nearby Copy store. 

Make 

2 Hard-Covers ONLY for ENG and Library 

以上都是  藏青色  燙金字 

2 Paperbacks for 研教組 

3 PB or HC for your committee members 

___ Paperbacks for yourself 

1. Make Enough 

Copies of Your 

Thesis. 

2. Make sure 

“THIS” is the 

correct version. 
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Order Activity Submission Forms and Stuffs Postscripts 

6 
Leaving 
School 
離 校 

101 學年度第 1 學期 畢業生採用網路離校辦理 

(依以下流程辦理可登入學生教務資訊平台查尋) 

系辦公室 

繳交 

1.精裝本論文一冊(藏青色  燙金字) 

2.電子論文檔全文檔一份(含浮水印) 

3.指導教授同意離校單 

體育室 歸還借用器材 

課外活動組 歸還學位服 

生活輔導組 

1.住宿 

2.兵役(限男生) 

3.健保(限境外生：僑生、陸生、外籍生) 

出納組 繳清學雜費及學分費 

圖書館 

1.還清借書及繳清罰款 

2.還清館合借書及繳清費用 

3.繳交精裝本論文一冊、本校授權書(必備)、國圖

授權書(有授權才要)及電子論文審核通知書 

實習輔導處 

實習輔導處校友網站（http://140.127.41.42/alum/） 

1.進行「應屆畢業生帳號註冊」 

2.線上完成校友資料登錄 

3.填寫教育部畢業生流向調查 

領取畢業證書 

教務處 確認各單位離校手續完成後， 

研究所： 

1.攜帶學生證、畢業學位照片 1 張及成績齊全的成

績單正本；另攜帶畢業論文平裝本，碩士一冊，

博士一冊至研教組、燕巢教務組領取學位證書。 

2.委託領取者須帶上列證件外，尚須帶委託書、受

託人證件及受託人印章。 
 

Bye2 

Congratulation!! 

TEL: 07-717-2930  FAX: 07-711-1800 
ext. 2651 for Jimmy or Mail to me  t2424@nknu.edu.tw 
ext. 2652 for Hsiao Yu for Room and Money  or Mail to uc@nknu.edu.tw 
 

http://140.127.41.42/alum/
mailto:t2424@nknucc.nknu.edu.tw
mailto:uc@nknu.edu.tw
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畢業生離校作業流程圖 

 
 

 

學生入口查詢(網路查詢) 

 

系辦公室： 

繳交論文及指

導教授同意離

校單 

領取學位證書 

確認各單位離

校手續完成 

 
完成 

學生辦理離校手續 

說明： 

一、畢業生依行事曆規定辦理離校時間

至學生入口查詢系辦公室、體育

室、課外活動組、生活輔導組、出納組、

圖書館、實習輔導處是否完成通關。 

二、行政單位皆認可完成手續後： 

（一）大學部： 

1.請上網確認各單位審核通過

後，並上網確認成績已齊全

後，攜帶學生證、畢業學位照

片 1 張及成績齊全的成績單正

本至註冊組、燕巢教務組親自

簽收領取學位證書。 

2.委託領取者須帶上列證件

外，尚須帶委託書、受託人證

件及受託人印章。 

（二）研究所： 

1.請上網確認各單位審核通過

後，並攜帶學生證及、畢業學

位照片 1張及成績齊全的成績

單正本；另攜帶畢業論文平裝

本，碩士二冊，博士二冊至研

教組、燕巢教務組領取學位證

書。 

2.委託領取者須帶上列證件

外，尚須帶委託書、受託人證

件及受託人印章。 

 

 

 

系辦公室： 

歸還借用物品

及符合各系畢

業規定 

研究所 大學部 

是否完成各單位離校手續 
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碩、博士生離校同意單 

系 所 別 英語學系 

研究生 
姓  名 

 學號  

E-Mail  電話  

離 校 後 

通 訊 處  

論文題目  

指導教授 

簽    章 

該生畢業論文已修改完成，同意離校。 

系 所 

簽 章 

 

 
1.本離校同意單於研究生辦理離校前，請指導教授簽核，送系(所)存查。 

2.系(所)於收到本單時，請於離校程序做核准離校簽註。 

3.本離校同意單需於每學期第 17週始可收集。 
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